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2 ¨ǾƻŘ 

 

2.1 /Ɲƭ ǘŞǘƻ ǇǳōƭƛƪŀŎŜ 

 

IƭŀǾƴƝƳ ŎƝƭŜƳ ƻōǎŀƘǳ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭ ƧŜ ǇǌŜŘǎǘŀǾƛǘ őǘŜƴłǌǻƳ ƴƻǾŞ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝΣ ŦǳƴƪŎŜ ŀ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 

ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ²ƻǊŘ нллт ǾŜ ǾȊǘŀƘǳ ƪ ǇǌŜŘŎƘłȊŜƧƝŎƝ ǾŜǊȊƛ ǘŞǘƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ, 

Microsoft Office Word 2003. Publikace se ǎƴŀȌƝ jednoduchou a srozumitelnou formou ǎǾȇƳ őǘŜƴłǌǻƳ 

ǇǌƛōƭƝȌƛǘ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǾȅǳȌƛǘƝ ƴƻǾȇŎƘ ŦǳƴƪŎƝ Ǿ ǊłƳŎƛ ǇǊŀƪǘƛŎƪȇŎƘ ǇǌƝƪƭŀŘǻ ŀ ŎǾƛőŜƴƝΦ  

2.2 /ƝƭƻǾł ǎƪǳǇƛƴŀ őǘŜƴłǌǻ 

 

Publikace αaŜǘƻŘƛŎƪł ǇǌƝǊǳőƪŀ ǇǊƻ Ǒƪƻƭȅ ƪ aplikaci Microsoft Office Word 2007ά ƧŜ ǳǊőŜƴŀ ǾǑŜƳ 

ǇŜŘŀƎƻƎƛŎƪȇƳ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪǻƳΣ ƪǘŜǌƝ ŎƘǘŠƧƝ pozƴŀǘ ƴƻǾŞ Ǿƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ Word 2007 

a zjistit, ƧŀƪŞ ȊłƪƭŀŘƴƝ ȊƳŠƴȅ ǘŀǘƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ǎǾȇƳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻƳ ǇǌƛƴłǑƝΦ tǌƝǊǳőƪŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǑƛǊƻƪƻǳ Ǒƪłƭǳ 

ǇǌƝƪƭŀŘǻ ŀ ŎǾƛőŜƴƝΣ ƪǘŜǊŞ őǘŜƴłǌǻƳ ǇƻǎƪȅǘǳƧƝ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǇǊŀƪǘƛŎƪŞƘƻ ǘŜǎǘƻǾłƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŦǳƴƪŎƝΦ  

tǊƻǘƻȌŜ ȊłƪƭŀŘƴƝ ŎƝƭƻǾƻǳ ǎƪǳǇƛƴǳ ǘǾƻǌƝ ǇŜŘŀƎƻƎƻǾŞΣ Ƨǎƻǳ  ǳǾŜŘŜƴŞ ǇǌƝƪƭŀŘȅ ŀ ŎǾƛőŜƴƝ ǎƛǘǳƻǾłƴȅ Řƻ 

ǑƪƻƭƴƝƘƻ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ŀ ǘŞƳŀǘƛƪȅΦ  

2.3 /ƻ ōȅŎƘƻƳ ƳŠƭƛ ȊƴłǘΣ ƴŜȌ ȊŀőƴŜƳŜ ǇǳōƭƛƪŀŎƛ őƝǎǘΚ 

 

tǌƝǊǳőƪŀ ƧŜ ǳǊőŜƴŀ ǾǑŜƳ ǇŜŘŀƎƻƎƛŎƪȇƳ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪǻƳΣ ƪǘŜǌƝ ǎŜ ǎ ƴƻǾƻǳ ǾŜǊȊƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ 

²ƻǊŘ нллт ǘŜǇǊǾŜ ǎŜȊƴŀƳǳƧƝ ŀ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ȊłƧŜƳ ȊƧƛǎǘƛǘΣ ƧŀƪŞ ǊƻȊŘƝƭȅ ǘŀǘƻ ǾŜǊȊŜ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ ƴŀōƝȊƝ 

ƻǇǊƻǘƛ ǎǾŞ ǇǌŜŘŎƘłȊŜƧƝŎƝ ǾŜǊȊƛ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ²ƻǊŘ 2003. tǌŜŘǇƻƪƭŀŘŜƳ ǇǊƻ ǵǎǇŠǑƴŞ ȊƝǎƪłƴƝ 

ȊƴŀƭƻǎǘƝ ŀ ŘƻǾŜŘƴƻǎǘƝ ƧŜ ŀƭŜǎǇƻƶ ŜƭŜƳŜƴǘłǊƴƝ Ȋƴŀƭƻǎǘ ǇǊłŎŜ ǎ ǘŜȄǘƻǾȇƳ ŜŘƛǘƻǊŜƳ.  

2.4 h Ŏƻ Ǿłǎ ƻōƻƘŀǘƝ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ƪŀǇƛǘƻƭy? 

 

Publikace vłƳ ǇƻƳǻȌŜ ȊƻǊƛŜƴǘƻǾŀǘ ǎŜ Ǿ ƴƻǾŞƳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞƳ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ 

Word нллтΣ ƴŀǳőƝ vłǎ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ƴƻǾŞ ŦǳƴƪŎŜ ǘŞǘƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ǿ ǌŀŘŠ ǇǊŀƪǘƛŎƪȇŎƘ ǇǌƝƪƭŀŘǻ ŀ ƴŀōƝŘƴŜ ǾłƳ 

ǇǌŜƘƭŜŘ ƻ ǌŀŘŠ ƴƻǾƛƴŜƪΣ ƪǘŜǊŞ pomohou urychlit ǾŀǑƛ ǇǊłŎƛΦ  
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3 /ƻ ǇǌƛƴłǑƝ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ Word 2007? 

 

bƻǾł ǾŜǊȊŜ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ²ƻǊŘ нллт poskytuje ǑƛǊƻƪƻǳ ǇŀƭŜǘǳ ƴłǎǘǊƻƧǻ ŀ ŦǳƴƪŎƝ 

pro tvorbu, ǵǇǊŀǾȅ ŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝΣ ƪǘŜǊŞ ǾłƳ ǳƳƻȌƴƝ ǾȅǘǾłǌŜǘ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴŠ ǾȅǇŀŘŀƧƝŎƝ 

dokumenty ǾŜƭƛŎŜ ǎƴŀŘƴȇƳ ŀ ǊȅŎƘƭȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ. bƻǾŞ ŀ ǾȇƪƻƴƴŞ ŦǳƴƪŎŜ ƪƻƴǘǊƻƭȅΣ ƪƻƳŜƴǘłǌǻ ŀ 

ǇƻǊƻǾƴłƴƝ ǾłƳ ǘŀƪŞ poskytnou ƳƻȌƴƻǎǘ ȊƝǎƪŀǘ ȊǇŠǘƴƻǳ ǾŀȊōǳ ƻŘ ƪƻƭŜƎǻ ŀ ȊŀǇǊŀŎƻǾŀǘ Ƨe do 

dokumentu.  

bƻǾŞ ǇƻŘƻōȅ ŘƻǎłƘƭƻ ǘŀƪŞ ǇǊƻǇƻƧŜƴƝ ǎ ƻǎǘŀǘƴƝƳ ŀǇƭƛƪŀŎŜƳƛ sady Microsoft Office 2007. Tyto funkce 

ǾłƳ pak ǳǎƴŀŘƶǳƧƝ ǇǌŜǾŜŘŜƴƝ Řŀǘ ŀ őłǎǘƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ƳŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜƳƛ ōŜȊ ȊǘǊłǘ jejich 

ŦƻǊƳłǘǻ ŀ ǎǘȅƭǻΦ Jednou z ǇǊƛƳłǊƴƝŎƘ ƴƻǾƛƴŜƪ ƧŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǊƻǇƻƧŜƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ǎ ǇƻǊǘłƭƻǾȇƳ ǌŜǑŜƴƝƳ 

ȊŀƭƻȌŜƴŞƳ ƴŀ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛƛ aƛŎǊƻǎƻŦǘ {ƘŀǊŜtƻƛƴǘΣ ƪǘŜǊŞ ǾłƳ ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǑƛǊƻƪŞ ƳƻȌƴƻǎǘƛ Ǿ ƻōƭŀǎǘƛ ǎŘƝƭŜƴƝ 

souborǻΣ ƧŜƧƛŎƘ ǇǳōƭƛƪŀŎŜ őƛ ǎƭŜŘƻǾłƴƝ ǾŜǊȊƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ.  

½łƪƭŀŘƴƝ ǇǌŜƘƭŜŘ ƴƻǾƛƴŜƪ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝŎƘ ƻŘǎǘŀǾŎƝŎƘ. 

3.1 {ǘǊǳőƴȇ ǇǌŜƘƭŜŘ ƴŜƧȊŀƧƝƳŀǾŠƧǑƝŎƘ ƴƻǾƛƴŜƪ ǾŜǊȊŜ нллт 

 

¶ bƻǾȇ ŦƻǊƳłǘ ·a[ 

o bŀōƝȊƝ ƪƻƳǇǊƛƳƻǾŀƴȇ ŦƻǊƳłǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΣ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ǎƻǳōƻǊǻ Ƨǎƻǳ ƴȅƴƝ ƳƴƻƘŜƳ ƳŜƴǑƝ 

ŀ ǳƳƻȌƶǳƧƝ ǾłƳ tak jednoduǑǑƝ ŀ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ǇǊƻǇƻƧŜƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŀǇƭƛƪŀŎƝΦ 

¶ tƻƘƻŘƭƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ 

o 5ȅƴŀƳƛŎƪŞ ǇǌŜŎƘƻŘƻǾŞ ŜŦŜƪǘȅΣ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ƎŀƭŜǊƛŜ ǎǘȅƭǻΣ ŦƻǊƳłǘȅ ǘŀōǳƭŜƪ ŀ ŘŀƭǑƝ. 

Tƻ ǾǑŜ ǾłƳ ǳƳƻȌƴƝ eŦŜƪǘƛǾƴŠƧƛ ǾȅǳȌƝǘ funkce aplikace Microsoft Office Word 2007. 

IƭŀǾƴƝƳ ǇǌƝƴƻǎŜƳ ŦƻǊƳłǘƻǾŀŎƝŎƘ ŦǳƴƪŎƝ ƧŜ Ǉŀƪ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ ǾŀǑƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 

a ǳǊȅŎƘƭŜƴƝ ǇǊłŎŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ŘƻŘŀǘŜőƴŞ ǵǇǊŀǾŠ. 

¶ ¢ǾƻǊōŀ ƪƻƳǇƭŜȄƴƝŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 

o tǌƛ ǘǾƻǊōŠ ƪƻƳǇƭŜȄƴƝŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ƳǻȌŜtŜ ǾȅōƝǊŀǘ Ȋ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ƎŀƭŜǊƛŜ ǘƛǘǳƭƴƝŎƘ 

ǎǘǊłƴŜƪΣ ǾƪƭłŘŀǘ ǳǾƻȊƻǾƪȅΣ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝΣ ŀ ǾȅǘǾłǌŜǘ ǘŀƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ 

s ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴƝƳ ǾȊƘƭŜŘŜƳΦ aǻȌŜtŜ ŘƻƪƻƴŎŜ ǾȅǘǾłǌŜǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ǎǘŀǾŜōƴƝ ōƭƻƪy ŘƝƭőƝŎƘ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ 

¶ !ǘǊŀƪǘƛǾƴŠƧǑƝ ŀ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴŠƧǑƝ ƎǊŀŦƛƪŀ 

o bƻǾŞ ŦǳƴƪŎŜ ƎǊŀŦǻ ŀ ŘƛŀƎǊŀƳǻΣ ƳŜȊƛ ƴŠȌ ǇŀǘǌƝ о5 ƻōǊŀȊŎŜΣ ǇǊǻƘƭŜŘƴŞ ǇǊǾƪȅΣ ǎǘƝƴȅ ŀ 

ŘŀƭǑƝ ŜŦŜƪǘȅ, ǾłƳ ǳƳƻȌƶǳƧƝ ǾȅǘǾłǌŜǘ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴŠ ǾȅǇŀŘŀƧƝŎƝ ƎǊŀŦƛŎƪŞ ƻōƧŜƪǘȅΣ ƪǘŜǊŞ 

ǇǌƛǎǇƝǾŀƧƝ ƪŜ ȊǾȇǑŜƴƝ ǵőƛƴƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ 

¶ wȅŎƘƭŞ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴƝƘƻ ǾȊƘƭŜŘǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 

o tƻƳƻŎƝ ǊȅŎƘƭȇŎƘ ǎǘȅƭǻ ŀ ƳƻǘƛǾǻ dokumentu ƳǻȌŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘ ǾȊƘƭŜŘ ǘŜȄǘǳΣ ǘŀōǳƭŜƪ ŀ 

oōǊłȊƪǻ Ǿ ŎŜƭŞƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘŀƪƻǾȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ, ƪǘŜǊȇ ƻŘǇƻǾƝŘł ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƳǳ 

ǎǘȅƭǳ ƴŜōƻ ōŀǊŜǾƴŞƳǳ ǎŎƘŞƳŀǘǳΦ 

¶ Kontrola Metadat 

o Kontrola metadat ǇǊƻ Ǿłǎ ōǳŘŜ ǳȌƛǘŜőƴł ƴŀǇǌΦ Ǿ ƻƪŀƳȌƛƪǳΣ ƪŘȅ budete ǇƻǘǌŜōƻǾŀǘ 

z ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ odstranit ƪƻƳŜƴǘłǌŜΣ ǊŜǾƛȊƴƝ Ȋƴŀőƪȅ őƛ ƻǎƻōƴƝ Řŀǘŀ ǇǊƻ ƧŜƧƛŎƘ ƴłǎƭŜŘƴƻǳ 

publikaci.  
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¶ ½ǾȇǑŜƴł ƻŎƘǊŀƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 

o V ǘŜȄǘƻǾŞƳ ŜŘƛǘƻǊǳ ƳǻȌŜǘŜ dokumenty ǘŀƪŞ ŘƛƎƛǘłƭƴŠ ǇƻŘŜǇƛǎƻǾŀǘΣ ǘŀƪ aby se jejich 

ōǳŘƻǳŎƝ őǘŜƴłǌƛ mohli ǇǌŜǎǾŠŘőƛǘΣ ȊŘŀ ǘȅǘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴŜōȅƭȅ ȊƳŠƴŠƴȅ ƧŜǑǘŠ ǇƻǘŞΣ co 

jste jim je odeslali. 

4 ¢ǾƻǊōŀ ƪƻƳǇƭŜȄƴƝƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

 

tǊƻǎǘǌŜŘƝ ƴƻǾŞƘƻ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ²ƻǊŘ нллт ƧŜ ǇǌƛȊǇǻǎƻōŜƴƻ ǊȅŎƘƭŞ ŀ 

ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞ tvƻǊōŠ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΣ ƪǘŜǊł ǾłƳ ǳǑŜǘǌƝ őŀǎ ǎǘǊłǾŜƴȇ ƴŀŘ ƧŜƧƛŎƘ ǵǇǊŀǾƻǳΦ bȅƴƝ ƳǻȌŜǘŜ 

ǘŜȄǘƻǾȇ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ŘƻǾŞǎǘ Řƻ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴƝ ǇƻŘƻōȅΣ a to velmi pohodlnou cestouΣ ǇƻƳƻŎƝ ƳƴƻƘŀ 

ƛƴƻǾŀǘƛǾƴƝŎƘ ǇǊƪǻΣ ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞƘƻ ǊƻȊƘǊŀƴƝ ŀ ǑƛǊƻƪŞ Ǒƪłƭy ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴȇŎƘ ǑŀōƭƻƴΦ  

aŜȊƛ ǘŀƪƻǾŞ Ǒŀōƭƻƴȅ ƴŜǇŀǘǌƝ ƧŜƴ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝ ǾȊƻǊƻǾŞ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ǎŜ ƪǘŜǊȇƳi jstŜ ǎŜ ƳƻƘƭƛ ǎŜǘƪŀǘ ƧƛȌ 

v ƳƛƴǳƭȇŎƘ ǾŜǊȊƝŎƘ ǘŜȄǘƻǾȇŎƘ ŜŘƛǘƻǊǻΣ ŀƭŜ ǘŀƪŞ ƎŀƭŜǊƛƛ ǇǊǾƴƝŎƘ ǎǘǊłƴŜƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ őƛ ǌŀŘȅ 

ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴȇŎƘ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ ǘŜȄǘƻǾȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ 

4.1 ¢ƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

 

¢ŀǘƻ ƴƻǾł ŦǳƴƪŎŜ ǇǌƛƴłǑƝ ǎŀŘǳ ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴȇŎƘ ǘƛǘǳƭƴƝŎƘ ǎǘǊŀƴ ǘŜȄǘƻǾȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ Z  galerie 

ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ǎǘǊłƴƪǳΣ ƪǘŜǊł ōǳŘŜ ƴŜƧǾƝŎŜ ǾȅƘƻǾƻǾŀǘ vŀǑƛƳ ǇǌŜŘǎǘŀǾłƳΦ tǊƻǘƻȌŜ ǎŜ ƧŜŘƴł ƻ ōŠȌƴƻǳ 

ŦƻǊƳǳ ǑŀōƭƻƴȅΣ ƳǻȌŜǘŜ ŘƭŜ ǳǾłȌŜƴƝ ƪŀȌŘƻǳ ǘŀƪƻǾƻǳǘƻ tƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪǳ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ŀ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƛǘ ǾƭŀǎǘƴƝƳ 

ǇƻȌŀŘŀǾƪǻƳΦ ±ŜƭƛŎŜ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ Ǉŀƪ Ǒŀōƭƻƴǳ ȊǇŠǘƴŠ ǳƭƻȌƝǘŜ őƛ ǾƭƻȌƝǘŜ Ƨŀƪƻ ǇǊǾƴƝ ǎǘǊłƴƪǳ 

ŘŀƴŞƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ. 

  

hōǊłȊŜƪ 1 
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4.1.1 0ÏÓÔÕÐ ÖÌÏĿÅÎþ ÔÉÔÕÌÎþ strany  

V ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝŎƘ ǌłŘŎƝŎƘ ƧŜ ǾȅǎǾŠǘƭŜƴ ǇƻǎǘǳǇ ǾƭƻȌŜƴƝ tƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ Řƻ ǾŀǑŜƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ 

¶ Nastavte ƪǳǊȊƻǊ ƳȅǑƛ ƴŀ ȊŀőłǘŜƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ Řƻ ƪǘŜǊŞƘƻ ŎƘŎŜtŜ ǾƭƻȌƛǘ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪǳΦ 

¶ Na kŀǊǘŠ α±ƭƻȌŜƴƝά ƪƭƛƪƴŠǘŜ na ikonu α¢ƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴŀάΦ 

¶ Z ƴŀōƝȊŜƴŞ ƎŀƭŜǊƛŜ ǾȅōŜǊte typ tƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴȅ, kterł ƴŜƧǾƝŎŜ ƻŘǇƻǾƝŘł vŀǑƛƳ ǇǌŜŘǎǘŀǾłƳΦ 

¶ Jakmile vyberetŜ Ǉŀǘǌƛőƴƻǳ ǎǘǊŀƴǳΣ ǾƭƻȌƝ ǎŜ tato Ƨŀƪƻ ǇǊǾƴƝ ƴŀ ȊŀőłǘŜƪ ǾŀǑŜƘƻ dokumentu. 

4.1.2 6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÖÌÁÓÔÎþ ÔÉÔÕÌÎþ ÓÔÁÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 

Wŀƪ ƧƛȌ ōȅƭƻ ǳǾŜŘŜƴƻ ǾȇǑŜΣ ŦǳƴƪŎŜ α¢ƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴŀά ƻōǎŀƘǳƧŜ ǇǊǾƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǾłƳ ƳƻƘƻǳ ǇƻƳƻŎƛ Ǉǌƛ 

ǘǾƻǊōŠ ǾƭŀǎǘƴƝ tƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴȅ ǾŀǑŜƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ /Ŝƭȇ ƻōƧŜƪǘ Ǉŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ǳƭƻȌƛǘ ƳŜȊƛ ǎŜȊƴŀƳ Ǒŀōƭƻƴ 

tzv. prǾƴƝŎƘ ǎǘǊŀƴ ǾŀǑƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ Postup ǇƻǇƛǎǳƧƝŎƝ ǳƭƻȌŜƴƝ ǾłƳƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴ ƴƝȌŜ: 

¶ ±ȅǘǾƻǌƝte ƴŀǇǌΦ ǑƪƻƭƴƝ ǎǘǊłƴƪǳΣ ƪǘŜǊł ōȅ 

mohla ōȇǘ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊłƴƪoǳ ǾǑŜŎƘ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧƝŎƝŎƘ ǾŀǑƛ ǑƪƻƭǳΦ  

¶ Po ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƻȊƴŀőte ŎŜƭȇ ǘŜȄǘ ǘŞǘƻ ǎǘǊłƴƪȅ 

ǾȇōŠǊŜƳ ŀ ǇǊƻǾŜřǘŜ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ƪǊƻƪȅΥ 

o bŀ ƪŀǊǘŠ αVƭƻȌƛǘά 

 ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ikonu α¢ƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴŀά. 

o ±Ŝ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ŘƛŀƭƻƎǳ ȊǾƻƭte 

α¦ƭƻȌƛǘ ǾȇōŠǊ Řƻ ƎŀƭŜǊƛŜ ǘƛǘǳƭƴƝŎƘ 

stranά. 

o ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ, viz 

hōǊłȊŜƪ 2. 

o Zadejte ƴłȊŜǾ ƴƻǾŞ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴȅΣ ƪǘŜǊł Ǉŀƪ ōǳŘŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ǇǊƻ ŘŀƭǑƝ ǇƻǳȌƛǘƝ. 

 

4.2 ½łƘƭŀǾƝ ŀ ½łǇŀǘƝ 

 

½łƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ Ƨǎƻǳ ƻōƭŀǎǘƛ ƴŀŘ ŀ ǇƻŘ ƘƭŀǾƴƝƳ 

textem dokumentu. WŜŘƴł ǎŜ ƻ őłǎǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 

ǎ ƴƝȌ pracujete ƻŘƭƛǑƴŠ ƴŜȌ ǎ ƘƭŀǾƴƝƳ ǘŜȄǘŜƳΦ 5ƻ 

ȊłƘƭŀǾƝ ƛ ȊłǇŀǘƝ ƳǻȌŜtŜ ǾƪƭłŘŀǘ ǊǻȊƴŞ objekty, 

ƧŀƪȇƳƛ Ƨǎƻǳ ƴŀǇǌΦ ƻōǊłȊƪȅΣ ŘŀǘǳƳΣ őƝǎƭŀ ǎǘǊłƴŜƪ 

aj. 

½łƘƭŀǾƝ ƛ ȊłǇŀǘƝ ƳǻȌŜte ƴŜƧƭŞǇŜ ǳǇǊŀǾƻǾŀǘ 

v ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ αwƻȊƭƻȌŜƴƝ Ǉǌƛ ǘƛǎƪǳά.  

  

hōǊłȊŜƪ 2 

hōǊłȊŜƪ 3 
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tƻƪǳŘ ǇƻǘǌŜōǳƧŜtŜ ǾƭƻȌƛǘ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊłƘƭŀǾƝ őƛ ȊłǇŀǘƝ, ƳǻȌŜtŜ ǘŀƪŞ ǾȅōƝǊŀǘ Ȋ ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴŞ 

galerie ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƴłƳŠǘǻ ȊłƘƭŀǾƝ őƛ ȊłǇŀǘƝΦ ¢ȅǘƻ ƎŀƭŜǊƛŜ ƻōǎŀƘǳƧƝ ƎǊŀŦƛŎƪŞ ǇǊǾƪȅΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ 

kombinovatŜƭƴŞ ǎ ŦƻǊƳłǘƻǾȇƳƛ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘƳƛ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪȅΦ Pǌƛ ǎǇǊłǾƴŞƳ ǾȇōŠǊǳ ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ǘƛǘǳƭƴƝ 

ǎǘǊłƴƪȅ ŀ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝƘƻ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ tedy ƳǻȌŜtŜ ŘƻǎłƘƴƻǳǘ ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴƝƘƻ ǎƭŀŘŠƴƝ 

ŦƻǊƳłǘƻǾȇŎƘ ǇǊǾƪǻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ  

 

4.2.1 4ÖÏÒÂÁ ÖÌÁÓÔÎþÈÏ ÚÜÈÌÁÖþ  

Pokud si nevyberete z ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴȇŎƘ Ǒŀōƭƻƴ ȊłƘƭŀǾƝΣ ƳǻȌŜte se pustit do ǇǌƝǇǊŀǾȅ ǾƭŀǎǘƴƝho 

ƴłƳŠǘǳ. ±Ŝ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ ǎ ƎŀƭŜǊƛƝ ǑŀōƭƻƴΣ ǾƛȊ hōǊłȊŜƪ 3, naleznetŜ ǇǌƝƪŀȊ α¦ǇǊŀǾƛǘ ȊłƘƭŀǾƝά. 

Jakmile jej aktivujetŜΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ƪƻƴǘŜȄǘƻǾł ƪŀǊǘŀ αbłǎǘǊƻƧŜ ȊłƘƭŀǾƝ őƛ ȊłǇŀǘƝά. 

Zde naleznetŜ ǌŀŘǳ ƴłǎǘǊƻƧǻ ǇǊƻ ǵǇǊŀǾǳ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ƻōŘƻōƴŞ Ǿƻƭōȅ ƛ ǇǊƻ ȊłǇŀǘƝΦ  

Z ƴŜƧǇƻǳȌƝǾŀƴŠƧǑƝŎƘ ǾȅƧƳŜƴǳƧƳŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘΥ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǎǘǊłƴƪȅ. 

¶ 5ŀǘǳƳ ŀ őŀǎ. 

¶ ±ƪƭłŘłƴƝ ƻōǊłȊƪǳ. 

¶ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǊǻȊƴȇŎƘ ƭƛŎƘȇŎƘ ŀ ǎǳŘȇŎƘ ǎǘǊłƴŜƪ. 

¶ αwȅŎƘƭŞ őłǎǘƛά ς ȊŘŜ Ƨǎƻǳ ǇǌŜŘŜƳ ǇǌŜŘǇǌƛǇǊŀǾŜƴȅ ŘŀƭǑƝ ǇƻƭƻȌƪȅΣ  

ƪǘŜǊŞ ƳǻȌŜtŜ ǾƭƻȌƛǘ Řƻ ȊłƘƭŀǾƝ őƛ ȊłǇŀǘƝ. 

 

4.3 /ǾƛőŜƴƝ ς Tvorba ƪƻƳǇƭŜȄƴƝƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

 

4.3.1 :ÁÄÜÎþ 

PƻǘǌŜōǳƧtŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ƪǘŜǊȇ ōǳŘŜ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ tƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊłƴƪǳΣ złƘƭŀǾƝ ŀ złǇŀǘƝΦ Tento 

dokument ōȅ ƳŠƭ vypadat ǇǊƻŦŜǎƛƻƴłƭƴŠΣ ǇǊƻǘƻȌŜ ƧŜƧ ōǳŘŜte ǇǌŜŘłǾŀǘ ŘłƭŜ ƻǎǘŀǘƴƝƳ ƪƻƭŜƎǻƳΦ 

4.3.2 0ÒÁÃÏÖÎþ ÐÏÓÔÕÐ 

YŜ ǎǘłǾŀƧƝŎƝƳǳ ǘŜȄǘǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǌƛŘłtŜ ƻǎǘŀǘƴƝ ǇǊǾƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǾȅǘǾłǌŜƧƝ ƪƻƳǇƭŜȄƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘ, tj. tƛǘǳƭƴƝ 

strana, złƘƭŀǾƝΣ złǇŀǘƝ ŀǇƻŘΦ  

tǌƛ ǇǊłŎƛ ōǳŘŜtŜ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǘ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳƛ ƪǊƻƪȅΥ 

¶ tǌƛǇǊŀǾŜƴȇ ǘŜȄǘ doplƶǘŜ ƻ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ.  

¶ tǌƛŘłǘŜ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴǳ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ.  

¶ Dokument ƻǊłƳǳƧŜǘŜ. 
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1. ±ȅǘǾƻǌǘŜ dokument s textem, ktŜǊȇ ōǳŘŜ ǘǾƻǌƛǘ ƻōǎŀƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ. 

2. ¢ŜȄǘ ǳƳƝǎǘŠǘŜ ƴŀ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴƻǳ ǎǘǊłƴƪǳ.  

3. ±ƭƻȌǘŜ ǾƘƻŘƴŞ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ. 

o bŀ ƪŀǊǘŠ αVƭƻȌŜƴƝά ƪƭƛƪƴŠǘŜ na ikonu α½łƘƭŀǾƝά a ǾȅōŜǊǘŜ ǾƘƻŘƴȇ ǘȅǇ ȊłƘƭŀǾƝ.  

o bŀ ƪŀǊǘŠ αVƭƻȌŜƴƝά ƪƭƛƪƴŠǘŜ na ikonu α½łǇŀǘƝά a ǾȅōŜǊǘŜ ǾƘƻŘƴȇ ǘȅǇ ȊłǇŀǘƝ.  

o 5ƻ ȊłǇŀǘƝ ǾƭƻȌǘŜ őƝǎƭƻ ǎǘǊłƴƪȅ ŀ ŀƪǘǳłƭƴƝ ŘŀǘǳƳ. 

4. bŀ ƪŀǊǘŠ α±ƭƻȌŜƴƝά ƪƭƛƪƴŠǘŜ na ikonu α¢ƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴŀά ŀ ƴŀƘǊŀřǘŜ ǳƪłȊƪƻǾȇ ǘŜȄǘ ǾƭŀǎǘƴƝƳ ǘŜȄǘŜƳ.  

o YƭƛƪƴŠǘŜ Ǿ ƎŀƭŜǊƛƛ ƴŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǊƻȊƭƻȌŜƴƝ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴȅ. 

o tƻ ǾƭƻȌŜƴƝ ǘƛǘǳƭƴƝ ǎǘǊŀƴȅ ƳǻȌŜǘŜ ǳƪłȊƪƻǾȇ ǘŜȄǘ ƴŀƘǊŀŘƛǘ ǾƭŀǎǘƴƝƳ ǘŜȄǘŜƳ.  

5. ½ǾƻƭǘŜ ǾƘƻŘƴŞ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ ǘŀƪ, ȌŜ ƻǘŜǾǌŜǘŜ ƪŀǊǘǳ αwƻȊƭƻȌŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅά a pod ikonou αtƻȊŀŘƝ 

ǎǘǊłƴƪȅά naleznete kartu αhƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅά.  

o VȅōŜǊǘŜ ǾƘƻŘƴŞ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ. 

¦ƪłȊƪǳ ƪƻƳǇƭŜȄƴƝƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǾƛŘƝte na ǾȇǑŜ ǳǾŜŘŜƴŞƳ hōǊłȊŜƪ 4. 

  

hōǊłȊŜƪ 4 
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5 ½łƪƭŀŘƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ 

 

½łƪƭŀŘƴƝ ǵǇǊŀǾǳ ŦǳƴƪŎƝ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ 

naleznete po aktivaci α¢ƭŀőƝǘƪŀ hŦŦƛŎŜά ς 

αaƻȌƴƻǎǘƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ²ƻǊŘά viz. hōǊłȊŜƪ 5. 

S ƳƻȌƴƻǎǘƳƛ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŎŜƭŞ ŀǇƭƛƪŀŎŜ jste se 

mohli setkat jƛȌ v ƳƛƴǳƭŞ ǾŜǊȊƛ Microsoft Office 

Word 2003, kde ǎŜ ŦǳƴƪŎŜ ŀ ǇǌŜǇƝƴŀőŜΣ ƪǘŜǊŞ 

bylo ƳƻȌƴŞ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾƛǘΣ ǾȅǎƪȅǘƻǾŀƭȅ v ǊłƳŎƛ 

menu αbłǎǘǊƻƧŜ ς MƻȌƴƻǎǘƛά.  

Po aktivaci dialogu αaƻȌƴƻǎǘƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ²ƻǊŘά 

ŀ ƴłǎƭŜŘƴȇƳ ǾȇōŠǊŜƳ ŀ ǵǇǊŀǾƻǳ őƛ ȊŀǇƴǳǘƝƳ 

ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŦǳƴƪŎƝ ǎŜ ǾłƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻΣ ƪǘŜǊŞ 

Ƴł Ǿ ƭŜǾŞ őłǎǘƛ ǾȇōŠǊ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǎƪǳǇƛƴ 

ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŀ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƪŀȌŘŞ ǎƪǳǇƛƴy ǊǻȊƴŞ 

druhy a funkce.  

CǳƴƪŎŜΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ƴŜƧǇƻǳȌƝǾŀƴŠƧǑƝƳƛ ƴƻǾƛƴƪŀƳƛ Ǿ ǘŜȄǘƻǾŞƳ ŜŘƛǘƻǊǳ Microsoft Office Word 2007, 

najdete zobrazeny v sekci αOōƭƝōŜƴŞά.  

5.1 bŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻōƭƝōŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌŜƪ 

 

5.1.1 :ÏÂÒÁÚÅÎþ ÍÉÎÉÁÔÕÒÎþÈÏ ÐÁÎÅÌÕ ÎÜÓÔÒÏÊĳ 

¢Ŝƴǘƻ ǇǌŜǇƝƴŀő ŀƪǘƛǾǳƧŜ ƳƛƴƛŀǘǳǊƴƝ ǇŀƴŜƭ ƴłǎǘǊƻƧǻΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ ȊƻōǊŀȊǳƧe Ǉǌƛ ƻȊƴŀőŜƴƝ ǘŜȄǘǳΦ Panel 

ǇƻǳȌƛƧŜǘŜ Ǉǌƛ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ǘŜȄǘǳ őƛ ƻŘǎǘŀǾŎǻΦ 

5.1.2 0ÏÖÏÌÉÔ ÄÙÎÁÍÉÃËĻ ÎÜÈÌÅÄ 

tƻƪǳŘ ƧŜ ǇǌŜǇƝƴŀő ŀƪǘƛǾƴƝΣ ōǳŘƻǳ ǎŜ ǾłƳ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǘ ŘȅƴŀƳƛŎƪŞ ȊƳŠƴȅ ǇǌƝƳƻ Ǿ textu őƛ őłǎǘŜŎƘ 

ǎǘǊłƴŜƪΦ V ǇǊŀȄƛ ǘƻ ȊƴŀƳŜƴłΣ ȌŜ ǇƻƪǳŘ ōǳŘŜtŜ ƴŀǇǌΦ ǇƻǘǌŜōƻǾŀǘ ȊƳŠƴƛǘ ǎǘȅƭ ƻŘǎǘŀǾŎŜΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ 

ƴłƘƭŜŘ ǘƻƘƻǘƻ ǎǘȅƭǳ Ǿ ƻƪŀƳȌƛƪǳΣ kdy najedetŜ ƳȅǑƝ ǇǌƝƳƻ ƴŀ ƴłȊŜǾ stylu. Pokud ǾǑŀƪ Ƴłte k dispozici 

ǇƻőƝǘŀő ǎ ƳŜƴǑƝƳ ǾȇƪƻƴŜƳ όǇǊƛƳłǊƴŠ Ǉŀƪ ƎǊŀŦƛŎƪł ƪŀǊǘŀύΣ ƴŜƴƝ ŘƻōǊŞ ǘǳǘƻ ŦǳƴƪŎƛ ŀƪǘƛǾƻǾŀǘΣ ǇǊƻǘƻȌŜ 

v ǘŀƪƻǾŞƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ȊƴŀőƴŠ ȊǇƻƳŀƭǳƧŜ ŎƘƻŘ ŀǇƭƛƪŀŎŜΦ 

5.1.3 6ĻÖÏÊÜĠ 

WŜŘƴł ǎŜ ƻ ŀƪǘƛǾŀŎƛ ǎǇŜŎƛłƭƴƝƘƻ ǇǊǳƘǳ ƪŀǊŜǘ αVȇǾƻƧłǌά, kterȇ ƴŀōƝȊƝ ŦǳƴƪŎŜ ǇǊƻ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ƳŀƪŜǊ ŀ 

ǑŀōƭƻƴΦ JŜ ǳǊőŜƴ ǇǌŜŘŜǾǑƝƳ ǇǊƻ ȊƪǳǑŜƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳΦ  

5.1.4 /ÔÅÖþÒÜÎþ ÐĠþÌÏÈ ÍÁÉÌĳ Ö ÒÅĿÉÍÕ éÔÅÎþ 

tǌƛ ǎǇƻƭǳǇǊłŎi ŀǇƭƛƪŀŎƝ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ hǳǘƭƻƻƪ 2007 a Microsoft Office Word 2007 ŘƻŎƘłȊƝ 

k ǇǊƻǇƻƧŜƴƝ Ǿ ƻƪŀƳȌƛƪǳΣ ƪŘȅ ǇǊŀŎǳƧŜte s e-ƳŀƛƭŜƳ ŀ ǇǌƝƭƻƘou napsanou v ǘŜȄǘƻǾŞƳ ŜŘƛǘƻǊǳΦ ¢ǳǘƻ 

ǇǌƝƭƻƘǳ Ǉŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ƻǘŜǾǌƝǘ Ǿ ǊŜȌƛƳǳ őǘŜƴƝΣ tedy v ƴłƘƭŜŘǳΣ ƪǘŜǊȇ ƴŜƴƝ ǳǊőŜƴ ƪ ŜŘƛǘŀŎƛΣ ŀƭŜ ȊƻōǊazuje 

ǇǌŜƘƭŜŘƴŠƧǑƝ ƴłƘƭŜŘȅ ƴa text. Chcete-li ǘŜȄǘ ƻǘŜǾǌƝǘ ǾŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝƳ ǊŜȌƛƳǳ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳΣ ǘŜƴǘƻ 

dialog ǾȅǇƴŠǘŜΦ 

hōǊłȊŜƪ 5 
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5.1.5 "ÁÒÅÖÎï ÓÃÈïÍÁ 

{ŎƘŞƳŀ ƴŀōƝȊƝ ǘǌƛ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǾȇōŠǊǳ ōŀǊŜǾƴȇŎƘ ǇƻŘƪƭŀŘǻ ŀǇƭƛƪŀŎƝ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ǎȅǎǘŞƳ нллт. VȇōŠǊ 

z őŜǊƴŞΣ ƳƻŘǊŞ ŀ ǎǘǌƝōǊƴŞΦ ¢ȅǘƻ ōŀǊŜǾƴŞ variace uǇǊŀǾǳƧƝ ǾȊƘƭŜŘ ŀǇƭƛƪŀŎƝ. Barvy ǘŀƪŞ ƻǾƭƛǾƶǳƧƝ 

ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ǎȅǎǘŞƳ 2007. 

5.1.6 3ÔÙÌ ËÏÍÅÎÔÜĠÅ 

hǾƭłŘł bublinkovou ƴłǇƻǾŠŘǳ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǘƭŀőƝǘŜƪ Ǿ ǇǊǳƘǳ ƪŀǊŜǘΦ tƻƳƻŎƝ ǘŞǘƻ Ǿƻƭōȅ ƳǻȌŜte 

ƪƻƳŜƴǘłǌŜ ƴłǇƻǾŠŘȅ ƪƻƳǇƭŜǘƴŠ ǾȅǇƴƻǳǘΦ 

5.1.7 *ÁÚÙËÏÖï ÎÁÓÔÁÖÅÎþ 

WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇǊƛƳłǊƴƝƘƻ ƧŀȊȅƪŀΣ ƪǘŜǊȇ Ǉŀƪ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǳȌƝǘ Ǉǌƛ ǵǇǊŀǾŠ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ tǌƛ ǘǾƻǊōŠ ǾƝŎŜƧŀȊȅőƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ƳǳǎƝtŜ ǇǌƛŘŀǘ ǾŜǑƪŜǊŞ ƧŀȊȅƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ōǳŘƻǳ Ǿ ŘŀƴŞƳ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǾȅǳȌƛǘȅΦ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ƧŀȊȅƪŀ ƻǾƭƛǾƶǳƧŜ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ƎǊŀƳŀǘƛƪȅ ŀ ŘŀƭǑƝ ŦǳƴƪŎŜ Ǉǌƛ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ 

textu.  

5.1.8 $ÁÌĤþ ÓÅËÃÅ  

¢ȇƪŀƧƝ ǎŜ ƻǎǘŀǘƴƝch ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ, ƴŀǇǌΦ zƻōǊŀȊŜƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŘŀƭǑƝŎƘ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ǇǊƻ kontrolu 

ǇǊŀǾƻǇƛǎǳΣ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƪƭłǾŜǎƻǾŞ ȊƪǊŀǘƪȅΣ ǇǊƻǇƻƧŜƴƝ a aktualizaci aplikace s Internetem 

atd. viz hōǊłȊŜƪ 6. 
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aƛŎǊƻǎƻŦǘ ǇǊƻ ǑƪƻƭǎǘǾƝ μ 14  
 

5.2 /ǾƛőŜƴƝ ς ½łƪƭŀŘƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

 

5.2.1 :ÁÄÜÎþ 

PƻǘǌŜōǳƧŜte ƴŀǎǘŀǾƛǘ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ ǘŀƪΣ ŀōȅ bylo ƳƝǎǘƻ ƳƻŘǊŞ ōŀǊǾȅ Ǿ ōŀǊǾŠ őŜǊƴŞΦ 

½łǊƻǾŜƶ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǇƴƻǳǘ ŘȅƴŀƳƛŎƪŞ ŜŦŜƪǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ǾłƳ ƳƻƘƻǳ ȊǇƻƳŀƭƻǾŀǘ ǇǊłŎƛ. 5łƭŜ chcete nastavit 

ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ ǘŀƪΣ ŀōȅste mohli Ǉǎłǘ Ƨŀƪ ŀƴƎƭƛŎƪŞ ǘŀƪ őŜǎƪŞ texty, a to ōŜȊ ƧŀƪȇŎƘƪƻƭƛ 

ǇǊƻōƭŞƳǻ Ǉǌƛ ȊŀŘłǾłƴƝ ŀƴƎƭƛŎƪȇŎƘ ȊƴŀőŜƪΣ ǾȇǊŀȊǻ őƛ ǎȅƳōƻƭǻΦ  

5.2.2 0ÒÁÃÏÖÎþ 0ÏÓÔÕÐ  

bŀǎǘŀǾƝtŜ ǇǌŜǇƝƴŀőŜ Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ αaƻȌƴƻǎǘƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ²ƻǊŘά podle ǾŀǑƛŎƘ ǇƻǘǌŜō tak, aby 

ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǾȅƘƻǾƻǾŀƭƻ ǾŀǑƛƳ ǇǌŜŘǎǘŀǾłƳΦ 

1. YƭƛƪƴŠǘŜ na α¢ƭŀőƝǘƪƻ hŦŦƛŎŜά ŀ ǇƻƭƻȌƪǳ αaƻȌƴƻǎǘƛ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ²ƻǊŘά. 

2. V sekci αOōƭƝōŜƴŞά ȊƳŠƶǘŜ ōŀǊŜǾƴŞ ǎŎƘŞƳŀ ƴŀ 2ŜǊƴŞ. 

3. V sekci αhōƭƝōŜƴŞάdeaktivujte ikonu αPƻǾƻƭƛǘ ŘȅƴŀƳƛŎƪȇ ƴłƘƭŜŘά. 

4. V sekci αhōƭƝōŜƴŞά ƪƭƛƪƴŠǘŜ na ikonu αWŀȊȅƪƻǾŞ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝά.  

5. V ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ƪŀǊǘǳ αJŀȊȅƪȅ ǇǊƻ ǵǇǊŀǾȅά. 

6. ±ȅōŜǊǘŜ ǾŜ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ǘƻƘƻǘƻ ƻƪƴŀ Ƨŀƪƻ ǇǊƛƳłǊƴƝ ƧŀȊȅƪ ǇǊƻ ǵǇǊŀǾȅ volbu αAƴƎƭƛőǘƛƴŀά. 

o tƻ ȊƴƻǾǳ ȊŀǇƴǳǘƝ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŜŘƛǘƻǊǳ ǎŜ vłƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀǇƴŜ ǇƻŘǇƻǊŀ ŀƴƎƭƛŎƪȇŎƘ ǾȇǊŀȊǻΣ 

Ȋƴŀƪǻ ŀ ǎȅƳōƻƭǻ. 

7. tƻǘǾǊřǘŜ ȊƳŠƴȅ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ αOKάΦ 

bŀ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳ hōǊłȊŜƪ 7 ǾƛŘƝtŜ ǇƻƘƭŜŘ ƴŀ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ǿ őŜǊƴŞ ōŀǊǾŠ 
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